ZARZADZENIE NR 15/2017
DYREKTORA PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ

im. H. SIENKIEWICZA W WIELKICH OCZACH Z DNIA 14.09.2017 r.
w sprawie procedur ustalania zastepstw za nieobecnego nauczyciela

Dziatajgc na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1-3 16 Ustawy Prawo O$wiatowe
dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej w Wielkich Oczach zarzadza ,co nastgpuje:

81

Wprowadza si¢ Procedury ustalania zastepstw za nieobecnego nauczyciela w Publicznej
Szkole Podstawowej w Wielkich Oczach od roku szkolnego 2017/2018, stanowigce
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2017 r.



1.

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 15/2017
Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Wielkich Oczach
z dnia 14.09.2017 r.

PROCEDURA USTALANIA ZASTEPSTW
ZA NIEOBECNEGO NAUCZYCIELA
w PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ W WIELKICH OCZACH
OD ROKU SZKOLNEGO 2017/2018

Cel i zakres procedury

Organizacja zastgpstw za nieobecnych nauczycieli przedszkola i szkotly podstawowej ma na

celu zapewnienie dzieciom wlasciwej opieki oraz kontynuacje realizacji podstawy

programowej wychowania przedszkolnego 1 ksztalcenia ogdlnego w Szkole Podstawowej

w Wielkich Oczach.

2.

Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg wszyscy czlonkowie Rady

Pedagogicznej Publicznej Szkoty Podstawowej w Wielkich Oczach.

3.
1.

Opis procedury

Do zaplanowania i przydzielenia zastepstw za hieobecnego nauczyciela jest zobowigzany

wicedyrektor szkoty .

Wicedyrektor organizuje zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela niezwlocznie po

otrzymaniu informacji o braku mozliwosci stawienia si¢ w pracy danego nauczyciela.

W  przypadku nieobecnosci wicedyrektora obowigzek zorganizowania zastepstw

przejmuje dyrektor szkoty.

Zastepstwo powierza si¢ w pierwszej kolejnosci nauczycielowi tego samego przedmiotu.

Jezeli warunek ten nie moze zosta¢ spetniony, zastepstwo przydziela si¢ nauczycielowi

dyspozycyjnemu w tym czasie.

Zastepstwa przydzielane sg jako platne godziny doraznych zastgpstw, z zastrzezeniem

punkt 5a.

5a . Zastgpstwo jest bezptatne, jezeli nauczyciel realizuje zajgcia w ramach swojego
wymiaru godzin .

Dopuszcza si¢ rOwniez, ze w sytuacji nieobecnosci nauczyciela np. wychowania

fizycznego 1 podzialu klas na grupy miedzyoddzialowe, rezygnacj¢ z tego podzialu

1 zorganizowanie zastgpstwa stosownie do mozliwosci kadrowych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Laczenie grup dokonywane jest w sytuacjach wyjatkowych, w szczeg6lnosci gdy: jest
nizsza frekwencja dzieci lub sytuacja kadrowa uniemozliwia zapewnienie zastgpstwa.
Przy podziale grupy bierze si¢ pod uwage: wiek dzieci oraz ich indywidualne potrzeby.
Nauczyciele o przydzielonych zastepstwach powiadomieni zostajg ustnie lub telefonicznie
oraz poprzez wywieszenie listy zastgpstw na dany dzien na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim.

Wszyscy nauczyciele  zobowigzani sg przed rozpoczgciem pracy zapoznaé si¢
Z organizacjg zast¢pstw w danym dniu.

W sytuacjach nagtych dopuszcza si¢ ustne/telefoniczne powiadomienie nauczyciela przez
wicedyrektora lub dyrektora o przydzieleniu mu zastepstwa.

Zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastepujacy odnotowuje
w dzienniku zaje¢ — obok swojego podpisu wpisuje (z) - oraz w ksiedze zastepstw.
Zastepujacy nauczyciel jest zobowigzany do realizacji podczas zaje¢ podstawy
programowe;j .

Praca w grupie przedszkolnej prowadzona jest w oparciu o obowigzujacy w danej grupie
miesi¢czny plan pracy i ramowy rozklad dnia.

Wicedyrektor oraz dyrektor obejmujg zastepstwo w sytuacji naglej lub w razie
niemozliwosci podjecia zastgpstwa przez innego nauczyciela.

Wszelkie zmiany w niniejszej procedurze dokonywane mogg by¢ jedynie przez dyrektora
w formie zarzadzenia.

Procedura organizacji zastgpstw za nieobecnych nauczycieli dotyczy rowniez klas

dotychczasowego gimnazjum do roku szkolnego 2018/2019.

Niniejsza Procedura zostala przedstawiona Radzie Pedagogicznej Publicznej Szkoty Podstawowej
w Wielkich Oczach dnia 14.09.2017 r.
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